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REPUBLIQUE DU BURUNDI /kkl«

MINISTERE DES AFFAIRES ETRANGERES
ET DE LA COOPERATION AU DEVELOPPEMENT

TERMES DE REFERENCE POUR LE RECRUTEMENT D’UN
ADMINISTRATEUR RESEAU ET SYSTEME INFORMATIQUE

1. Contexte

Le Ministére des Affaires Etrangeres et de la Coopération au Développement est sis a
I’Avenue de la Liberté, No.15, Rohero II, Commune MUKAZA en Mairie de BUJUMBURA et
est régi par le décret N°100/007 du 28 juin 2020 portant révision du décret N°100/037 du 19
avrii 2018 portant structure, fonctionnement et missions du Gouvernement de la
République du Burundi.

Le Ministére des Affaires Etrangéres et de la Coopération au Développement (MAECD) est
linterlocuteur obligatoire des Missions Diplomatiques et Consulaires, des Organisations
Régionales et Internationales, des Organisations Non Gouvernementales et Associations
Sans But Lucratifs Etrangéres accréditées ou oeuvrant au Burundi ainsi que d’autres
partenaires extérieurs. Il a comme principales missions de : (i) concevoir et exécuter la
politique extérieure du pays, (ii) représenter et défendre les intéréts du Burundi dans les
domaines politique et diplomatique, (iii) maintenir et développer les liens d’amitié et de
coopération entre le Burundi et les autres pays et entre le Burundi et les organisations
régionales et internationales, etc.

L’objectif du Gouvernement est de simplifier, partout ot cela est possible, les démarches
administratives, d’offrir une disponibilité et une accessibilité plus grande ainsi qu’une
meilleure efficacité pour I'ensemble des services fournis a la population grace a la
digitalisation des services publics.

Pour mettre en ceuvre la PNDTIC et s’aligner a la Vision Burundi Pays Emergent en 2040

et Pays Développé en 2060, le Ministére des Affaires Etrangeres et de la Coopération au
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Développement a besoin de s’équiper en ressources humaines qualifiées en Informatique.

2. Objectifs

Les principaux objectifs de ce recrutement sont :
« Garantir la bonne circulation de l'information au MAECD,
« Analyser la performance du réseau informatique,
« Veiller au bon fonctionnement des équipements ;
» Répondre aux besoins des utilisateurs ;
« Garantir le bon fonctionnement du parc informatique ;

« Repérer les anomalies et trouver les solutions adaptées pour résoudre les
problemes.

3. Etendue de la mission et taches

L'assistance technique portera sur les activités suivantes :

Administration et maintenance :

o Gestion des matériels : pc, serveurs, datacenter, imprimantes, etc ;

o Gestion des consommables

o Gestion des locaux

o Gestion des datacenters en cloud ou interne

o Mise en place des outils d’administration

o Virtualisation : hyperconvergence, proxmox, kubernetes, docker ou
équivalent ;

o Installation, configuration et administration : MySQL, PostgreSQL,
serveur http, Firewall, VLANS ;

o Benchmarking et proposition d’outils numériques selon les besoins

Support aux utilisateurs :
o Support bureautique : Windows, Microsoft, ou équivalent
o Formation aux utilisateurs : gestion des mails et des autres outils

numériquesdutilisés en interne

Gestion des déménagements :

o Topologie réseau et électrique
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o Mise en place des dispositifs techniques : fibre optique, wifi ou équivalent
o Relation avec les fournisseurs et opérateurs

o Gestion du démeénagement

4. Critéres de qualification du candidat

Le/la candidat(e) sera évalué(e) sur la base des criteres suivants :

e Etre de nationalité Burundaise ;

e Ne pas dépasser I'age de 40 lors du dép6t du dossier ;

e Formation de niveau Bac +4/5 spécialisée en informatique et/ou télécoms,
sécurité des systémes d’ informatiques et des réseaux, ...

e Disposant au minimum de 3 années d’expériences professionnelles en
infrastructure informatique dans des institutions connues.

e Connaissance de la sécurité informatique serait un atout.

e Disposant au minimum de 1 année d’expériences professionnelles dans I'utilisation
du Firewall Fortinet sera en atout.

e Expériences avérées en administration systémes et réseaux ;

e Maitrise des risques liés a la sécurité ;

e Aisance relationnelle, autonomie, proactivité, esprit de synthese ;

e Avoir une approche positive et constructive du travail ;

e Bonne maitrise de la langue Frangaise ;

e Alaise avec l'anglais technique serait un atout (oral et écrit) ;

5. Composition du dossier de candidature

Le dossier de candidature doit contenir les €léments suivants :
¢ Une lettre de motivation adressée a Son Excellence Monsieur le Ministre
des Affaires Etrangéres et de la Cooperation au Développement ;
e Copie de la carte nationale d'ldentité ;
o Attestation ou certificat de naissance ;
e Copies certifiées conforme a I'originale du Dipléme ;
e CV comprenant les personnes de contact ;

e Attestions ou autres documents témoignant I'experience professionnelle ;
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e Tout autre document nécessaire
6. Date et lieu de dépot du dossier de candidature

Tous les dossiers de candidature doivent étre déposés dans le secrétariat des
Ressources Humaines du Ministére des Affaires Etrangéres et de la Cooperation au
développement sis au Boulevard de la Liberté, No.15, au plus tard, vendredi, le
23/08/2024, 12h00.

Fait a Bujumbura, |ej/i/8 12024 [

MINISTERE DES AFFAIRES ETRANGE
ET DE LA COOPERATION AU DEVELOPPEMENT
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